附件2
首都职工素质建设工程
职工读书沙龙项目实施指南
[bookmark: OLE_LINK1]为进一步加强职工政治素质，培育职工首都意识，丰富职工精神文化生活，拓展职工技术技能水平，首都职工素质建设工程面向全市开展“职工读书沙龙”项目，支持各单位定期举办25人以上规模的读书分享沙龙，设立职工“读书导师”，带领职工多读书、读好书。职工在轻松活跃的氛围中，由读书导师带领，一起读书、荐书、分享感悟、共同提高，以达到丰富职工精神文化生活，提升职工综合职业素养的目的。
一、申报条件及时间
（一）各级工会组织可结合所属行业、单位和职工的培育需要，申报一定场次的职工读书沙龙。
（二）每场职工读书沙龙参加人数不少于25人，并有1名职工“读书导师”在现场指导或分享读书心得。
（三）组织单位需严格依照上报申请表及本项目实施指南组织开展职工读书沙龙，如因特殊情况必须调整场次、时间、主题等方面情况，需主动与素质办联系获取批复。
（四）项目申报截止时间为4月25日，职工读书沙龙举办时间截止至11月1日。请各单位结合需求合理安排。
二、实施流程及绩效要求
（一）基本工作流程
申报单位网上申报→素质办审核批准→组织单位实施→组织单位上报绩效材料→素质办绩效审核→组织单位打印附件1至附件4（按要求签字盖章）报送至素质办→素质办转帐拨付专项资金。
组织单位在申请阶段也可直接填写纸质《2019年首都职工素质建设工程职工读书沙龙申报表》（附件1，一式两份，签字盖章），报送至素质办提出申请。
（二）绩效材料
活动结束后2个星期内，组织单位按本项目实施指南要求如实填写活动材料并报送至素质办。
材料包括：
1.专项资金申请表
填写《首都职工素质建设工程职工读书沙龙专项资金申报表》（附件2，一式两份签字盖章）。
2.职工读书沙龙签到表
填写《首都职工素质建设工程职工读书沙龙签到表》（附件3，原件盖章，每场读书沙龙均需现场填写）。
3.现场照片和视频
提交读书沙龙现场照片3张和视频1份（不少于5分钟）；提交的照片及视频中要清楚体现“素质工程职工读书沙龙”字样（横幅、PPT背景、电子屏、海报等形式均可）。
4.评价表
填写《首都职工素质建设工程职工读书沙龙评价表》（附件4，加盖公章）。
5.荐书随笔
每场职工读书沙龙需有1名“读书导师”在现场进行引导、组织，分享自己的读书心得。形成“读书导师荐书随笔”1篇或现场课件1份，上交素质办。
6.荐书材料
设置“职工最喜爱的一本书”推荐环节，每场活动提交职工荐书1本，参与者在书中进行涂鸦或签写感悟，扉页上标注单位名称、读书沙龙主题和举办日。书籍照片电子版（至少一张）与原书一同提交。
7.新闻信息
如有能够反映职工读书沙龙的媒体报道或信息简报等均可一并提交至素质办。
三、资金拨付
（一）各组织单位依照规定时间和要求上报纸质版绩效材料后，将发票报送素质办。
（二）素质办确认材料没有遗漏及错误后，将各组织单位银行账户信息汇总至财务部，依据北京市财政部门规范使用项目资金的要求，在项目截止日期（11月1日）前，每月20日为职工读书沙龙办理专项资金集中转帐拨付（遇休息日向后顺延）。
（三）有效发票类型：《工会经费收入专用收据》、《北京市行政事业单位资金往来结算票据》、北京市税务局机打发票或《首都职工素质教育工程项目经费收据》。
（四）发票（收据）填写要求：
付款单位：北京市工会干部学院（北京市总工会职工大学）
[注：发票（收据）抬头要写以上付款单位全称，（北京市总工会职工大学）也要写）]
纳税人识别号：12110000400755613A
收款项目：职工读书沙龙经费
明细：场地、资料和其他费用     2000元
       读书导师费            800元
金额合计：2800元/场
（五）各组织单位收到项目支持资金后，必须按照北京市财政局的有关要求将专项资金使用到位，保证效果，不得挪用。
四、联系方式
素质办地址：北京市西城区陶然亭路53号市总工会职工大学南楼334室
联 系 人：王卓然
电    话：63512401
电子邮箱：suzhigongcheng@163.com ； 3501975803@qq.com
网    址：www.sdzgjy.org.cn 

首都职工素质建设工程指导委员会办公室   
 2019年3月26日             


附件1
2019年首都职工素质建设工程职工读书沙龙申报表

	申报单位（全称）
	举办单位      

	
	

	负责人姓名
	职务
	电话
	经办人姓名
	职务
	电话

	
	
	
	
	
	

	举办场地
	□ 本单位 （具体地址：                     ）□ 场地支持

	读书小组
	□有  □ 无
	是否外请读书导师
	□是  □ 否

	是否有职工书屋
	□国家级  □市级  □区县或单位自建  □ 无

	序号
	举办日期
	读书沙龙主题
	书籍名称
	读书导师姓名
	职称或职务

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	活动简介
	（各场次读书沙龙的内容、特色、执行方案、连贯性、持久性、引领性、预期效果，以及参与职工情况简介等）
（本页请精简填写，详细内容可另附页）





	本单位
意  见
	负责人签字：            （单位盖章）
年    月    日  

	一级工会
意   见
	负责人（签章）：
年    月    日  

	素质办
意  见
	
负责人（签章）：
年    月    日  


注： 1. 各区总工会，北京经济技术开发区总工会，各产业工会，各局总公司工会，各集团、公司工会，各高等院校工会，各直属基层工会可直接申报。2. 此表一式两份，签字盖章后原件上报素质办。

附件2
2019年首都职工素质建设工程
职工读书沙龙专项资金申请表
 
组织单位名称：                                      

	活动主题
	

	举办时间
	

	读书导师姓名
	
	职称
	
	电话
	

	负责人姓名
	
	职务
	
	电话
	

	经办人姓名
	
	职务
	
	电话
	

	开户银行名称
	

	开户银行行号
	

	用 户 名
	

	银行账号
	

	本单位
意  见
	负责人（签章）：

                                    年    月    日

	上级单位
意   见
	负责人（签章）：

                                    年    月    日

	素质办
意  见
	经审核，拨付专项资金          元。
（金额大写：                       ）
负责人（签章）：
                                     年    月    日


注： 此表一式两份，签字盖章后原件上报素质办。
附件3
首都职工素质建设工程职工读书沙龙签到表
（2019年度    月    日        第    次读书沙龙）
	组织单位名称
	（签章）

	读书沙龙主题
	
	参与人数
	

	序号
	参加人员签字
	序号
	参加人员签字

	1
	
	17
	

	2
	
	18
	

	3
	
	19
	

	4
	
	20
	

	5
	
	21
	

	6
	
	22
	

	7
	
	23
	

	8
	
	24
	

	9
	
	25
	

	10
	
	26
	

	11
	
	27
	

	12
	
	28
	

	13
	
	29
	

	14
	
	30
	

	15
	
	31
	

	16
	
	32
	


注：1.此表每场读书沙龙需现场填写1张。
2.参加人员签字需反映每次参与活动人数，如有需要可添加。
3.此表签字原件盖章后上报素质办。
[bookmark: _GoBack]附件4
[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6] 首都职工素质建设工程职工读书沙龙评价表
（2019年度    月    日        第    次读书沙龙）
     组织单位名称： （盖章）                             
	读书沙龙主题
	职工荐书书名

	
	

	全年读书活动场次
	
	活动覆盖总人数
	

	参加人员类型
	
	负责人姓名
	
	电话
	

	读书导师姓名
	
	职称或职务
	
	电话
	

	选读书籍名称
	

	职工活动满意度
	□非常满意           □满意         □不满意

	活动绩效及总结：（请详细描述本场读书沙龙的主要内容、开展过程、创新点、职工读书收获及成果转化等）









注： 1.参加人员类型主要指人员构成，如工艺人员、技术工人、管理人员等。
2.此表每场读书沙龙填报1张，一式两份，盖章后原件提交。
