
附件 2

回执（样式）
编号：20XX 第 XX 号

XXX 公司:

你单位送交的单方解除与 XXX 劳动合同通知工会的相关

材料已收到。

你单位单方解除劳动合同，应严格遵守《中华人民共和

国劳动法》《中华人民共和国劳动合同法》《北京市实施〈中

华人民共和国工会法〉办法》等法律法规规定，做到事实清

楚、程序合法、依据充分，并依法履行出具解除劳动合同证

明、支付经济补偿等法定义务，切实维护职工合法权益。因

提供虚假或不完整材料，产生的相关法律后果由你单位自行

承担。

联系人：

电 话：

地 址：

（盖章）

年 月 日


