
附件1

XXX（单位）拟解除XXX劳动合同的函（样式）

XXX 工会：

我单位拟单方解除与 XXX（劳动者姓名）的劳动合同，

具体情况如下：

一、劳动者基本情况

（包括劳动者姓名、性别、年龄、身份证号、工作岗位、

在本单位工作年限、劳动合同期限及联系方式等）

二、解除劳动合同的事由

（用人单位经调查、核实后认定的相关事实）

三、解除劳动合同的依据

（解除劳动合同依据的法律法规、本单位规章制度的相

关条款）

联系人：

电 话：

地 址：

附件：其他证据材料

公司(盖章)

年 月 日


