
中国职工保险互助会北京办事处文件

中互京字〔2017〕6号

中国职工保险互助会北京办事处

关于向各代办处征集稿件的通知

各代办处：

为及时反映职工互助保障工作的新局面和新成果，全面展示

办事处及各代办处的新风尚和新形象，体现互助保障活动帮扶救

助、互助互济的服务宗旨，及时报道我市互助保障活动立足职

工，服务会员工作理念，充分发挥微信平台和官方网站宣传的主

阵地作用，达到内鼓干劲、外树形象的效果，根据《中国职工保

险互助会关于向各办事处征集稿件的通知》（中互字[2016]30

号）的要求，同时结合《中国职工保险互助会北京办事处关于代

办处信息报送的通知》（中互京字[2016]4号）及《中国职工保

险互助北京办事处关于进一步加强代办处业务管理的通知》(中

互京字[2016]40号)的规定，北京办事处自2017年起向各代办处
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征集稿件。具体事项如下：

一、征稿范围

各代办处（点）经办人员及全体会员职工。

二、稿件要求

1.作品内容不限，可以是关于互助保障活动的新闻通讯

稿，代办处举办活动简讯，工作方法、经验介绍、随笔感想，职

工业余爱好作品等。能够充分反映我市互助保障活动蓬勃向上的

工作状态及职工、会员的丰富多彩的业余生活。

2.作品以文字为主，辅以书法、绘画、摄影作品等。

三、投稿要求

1.代办处以电子稿件的形式投递，图片类稿件请拍摄照片

或扫描后投递。

2.文字稿件请采用后缀为.doc格式文件，图片稿件请采用

JPG格式文件。

3.作者投稿时，请务必注明本人的单位、姓名、有效的联

系方式，以免影响稿酬的发放领取工作。

四、投稿数量

以代办处为单位，各代办处每年至少投稿两篇文字类稿件，

本项工作已纳入代办处年度考核指标。优秀作品将由北京办事处

推荐至中国职工保险互助会，作品一经采用，总会将会对作者本

人给予奖励，相关代办处会在年度考核中获得加分。
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五、投稿稿酬

1.文字稿件120元/千字（含标点），不足千字以千字计

算。其他稿件100元/件（书法、绘画、摄影、手工等）。

2.稿酬每三个月发放一次，由办事处事业部通知代办处，

由各代办处负责具体发放事宜。

六、投稿方式

1.投递邮箱：baoxianshiyebu@126.com

2.联系电话：83570167

3.联系人：张佳欣

七、实施程序

（一）办事处初审流程

1.代办处工作人员负责定期撰稿及收集各基层（经办人及

职工）稿件、作品；

2.代办处将收集的稿件、作品按照投稿要求发送至办事处

投递邮箱；

3.办事处将按照主题鲜明、文笔流畅、思路清晰、真实感

人的标准，且字数大于500字的稿件推荐至总会。其他类型作品

则统一推荐至总会；

4.办事处稿件审核遵照《中国职工保险互助会北京办事处

信息安全管理制度》有关规定执行。

（二）总会审核流程

1.稿件审核周期为半个月，稿件一经采用，以下发《稿件



采用通知单》的形式通知各办事处；

2.稿件留用周期为三个月，三个月后未收到《稿件采用通

知单》的作者，则视为稿件未被采用；

3.被采用稿件由总会负责审核，并对文字稿件进行适当的

修改；

4.作品要求为作者本人原创作品，发现抄袭，将取消采用

资格并在全市通报。

（三）稿酬发放流程

1.办事处收到总会下发的《稿件采用通知单》后，由事业

部通知获奖作者所属代办处；

2.代办处负责通知获奖作者，并在《稿酬发放单》上正确

填写该作者姓名、卡号、开户行等信息后反馈至办事处事业部；

3.事业部将代办处反馈回来的《稿酬发放单》交由财务部

进行稿酬的打款工作。

希望各代办处全体从事互助保障工作的各级人员与广大会员

职工积极参与，踊跃投稿，携手共建互助保障活动的网络宣传平

台。

                   中国职工保险互助会北京办事处

                           2017年3月1日


